发展党员预审工作的规范要求

党员发展对象材料由党支部负责预审，并交党总支审查，要求如下： 

一、预审时党支部应具备的材料

1、入党申请书；

2、自传；

3、团组织推优表（团员需要）；

4、入党积极分子考察表；

5、思想汇报（每季度一篇）；

6、校党校培训证书复印件；

7、入党积极分子民主测评情况汇总表；

8、入党积极分子公示表；

9、综合政审材料；

10、发展党员预审表；

11、泉州市发展党员工作征求意见表，可根据情况再要求提供入学以来成绩（包括各个学期的学习成绩、综合测评名次、班级总人数、奖状等内容）；

12、计生证明（教师党员发展对象和已有婚育情况的学生党员发展对象需上交）；

13、《发展党员预审情况汇总表》；

14、《发展党员基本情况汇总表》（电子版）

二、预审主要工作

1、查阅材料是否齐全并进行整理

①所有材料需按顺序装袋；

②《团组织推优表》采用团委统一印制的表格；

③《入党积极分子公示表》需将原件装档；

④思想汇报（每季度一篇，用标准文格纸）按时间顺序整理并用回形针别好；
⑤党支部所形成的政治审查报告与函调证明装订在一起；

⑥成绩证明由所在学院提供，包括各个学期的学习成绩、综合测评名次、班级总人数等。

2、审查时间是否符合逻辑

①重点审查时间顺序：申请入党——撰写自传——团组织推优——确定入党积极分子——入党积极分子考察一年以上——民主测评——入党积极分子公示（5-7天）——政治审查、征求意见——确定发展对象。

②各个表格中的关键时间是否完全一致，有无出现矛盾。

3、表格填写是否规范

①重点查阅《入党积极分子考察表》： 第一，检查“推优”、测评及征求群众意见、公示、培训情况、综合政审情况是否符合要求。第二，是否每半年考察一次，联系人和党支部考察意见填写是否符合要求。第三，落款时间的逻辑关系是否正确，一是表格中落款时间在《入党申请书》落款时间之后；二是“推优”时间在确定为入党积极分子时间之前；三是确定发展对象时间与确定为入党积极分子时间相隔1年以上；四是表格中各落款时间与会议记录时间一致；五是思想汇报内容与落款时间是否有矛盾，观点有无错误。

②《入党积极分子民主测评情况汇总表》中“测评结果”一栏是否如实填写。

③《泉州市发展党员工作征求意见表》是否完整。

④《发展党员基本情况汇总表》是否按照样表填写。

4、学生还应检查学习成绩情况。

5、发展对象是否已年满十八周岁。
